OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA SURESI (Kalite ve
Siire¢ Yonetimi Kapsaminda Yapilan Calismalar
Dogrultusunda Siireler Belirlenecektir)

Universiteye Kayit (OSYM

Universitemize kayit islemlerini iki sekilde yapabileceklerdir. 1) E-kayit:
www.turkiye.gov.tr adresindeki hizmetler bolim altinda yer alan 'Yiksekogretim Kurulu
Baskanligi' basligi altinda agilacak olan 'Universite EKayit' segenegini tiklayarak online olarak
gerceklestirebilirsiniz. 2)Sahsen Kayit: E- kayit
yaptir(a)mayan égrencilerimizin Tarsus Universitesi Ogrenci isleri Daire Baskanlig’'na asagida
belirtilen belgeler ile sahsen veya noterden vekalet verdikleri kisiler araciligiyla yapabilirler.

1 Tarafindan Yerlesen ¢ Adayin mezun oldugu ortadgretim kurumundan aldig diplomanin ash veya onayli 5 Dk.
('jgrencilerin Kaydi) ornegi ya da yeni tarihli mezuniyet belgesi. (Ash ve Fotokopisi)
* 6 adet 4,5 cm x 6 cm boyutunda fotograf (Fotograflar son alti ay icinde, 6nden, adayi kolaylikla
tanitabilecek sekilde gekilmis olmalidir.)
o Askerlik durum belgesi.
Birinci sinif 8grencilerinin giiz yariyil ders kayit islemleri Ogrenci isleri Daire
. Baskanlgi tarafindan yapilmaktadir. Katki Payi / Ogrenim Ucretini 6deyen S
2 Kayit Yenileme o . ; . . . L 5ls Gunu
ogrenciler Kayit yenileme (Ders Kayit) Islemleri, Akademik Takvimde belirtilen
tarihler arasinda, 6grenci tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemi(OBS) tizerinden
derslerin secilmesinin ve danisman onayindan sonra tamamlanmaktadir.
3 Ders Ekleme-Birakma 3is Gini
Katki Pay1-Ogrenim Ucreti e A
4 . . Katki Pay1-Ogrenim Ucreti lade Formu 10 Is Guni
ladesi
1) Sehit ve Gazi cocugu olduguna dair belge (Askerlik Subesi veya Emniyet
5 Katki Pay1 Muafiyeti Mudurlugunde?) . o . e 1is Guni
2-)Arastirma Gorevlisi Belgesi (Gorevli oldugu Yiiksekdgretim kurumundan)
3) Basvuru Dilekgesi
Yatay Gecis Kontenjanlari ve Miiracaat sartlari Her Egitim-Ogretim Yili Giiz
6 Yatay Gecis Miiracaat ilani Yariyili icin Temmuz-Agustos ayi icersinde, Bahar Yariyili icin Ocak-Subat aylari 1Ay
icerisinde http://oidb.tarsus.edu.tr/ adresinde yayinlanir.
1)Miiracaat Formu L
/ Kimlik Yenileme 2)Gazete Kayip ilani 115 Gnd
g . 1)i'l.i§ik kesme formu 315 Gni
llisik Kesme 2)Ogrenci Kimlik Karti
1) Kimlik Yenileme Formu
9 Kayit Dondurma 2) Gazete ilani (Kayip/Calinti Kartlar igin) 1 Hafta
3) Eski 6grenci kimligi (Hasarli/Yipranmis ve Diger Kartlar igin)
. . Yiksekdgrenim kurumundan almis oldugu transkript (not dokiimani), ders L
10 Muafiyet ve intibak N e pwe iy 10 Is Guna
icerikleri ve muaf olmak istedigini belirtil dilekge.
11 Akademik Takvim Akademik Takvim Taslagl 15 is Giini
12 Program Acilmasi, Teklifi, 1) Program A¢ma Teklif Dosyasi ve Gerekgesi 2)
Kontenjan Yazismalari Senato Karari
13 Yatay Gegis Yazismalari EBYS 5is Gini
14 Askerlik islemleri 1 is Gunu
15 Faaliyet Raporlari Birim Faaliyet Raporu 3 Hafta
16 Egitim Planlan Her Egitim Ogretim Yili Agustos Ayl Sonuna Kadar




17 Ogrenci Istatistikleri

18 Belge Talepleri

Ogrencinin Miiracaat

19 Senato Teklifleri

1) Teklif Yazisi
2) ilgili Kurul Karari veya Komisyon Karari
Senatoda gorisulmesi istenen hususa iliskin belgeler

20 OSYM Kontenjan Onerileri

Akademik birimlerin program kontenjan Onerilerine dair Senato Karari

21 Ozel Ogrenci

22 Tasinir islemleri

1) Tasinir istek Belgesi

2) Tasinir islem Fisi (Giris-Cikis)

3) Zimmet Fisi

4) Dayanikh Tasinirlar listesi

5) Kayittan Disme Teklif ve Onay Belgesi
6) Zimmet Degisim ve Teslim Formu

7) Harcama Birimi Tasinir Hesabi Cetveli
8) ilgili Raporlar

1 is Guni

23 Web Sayfasi

ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

Uglincii Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

Ogrenci isleri Personelleri
Ogrenci Isleri Ofisi

Ogrenci isleri Daire Baskanhgi
0324 600 00 33

0324 600 00 60
oidb@tarsus.edu.tr

Sube Mudiri

Ogrenci isleri Daire Baskanhgi
0324 600 00 33

0324 600 00 60

Mustafa ARSLAN

Daire Baskani

Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi
0324 600 00 33

0324 600 00 60

mustafaarslan@tarsus.edu.tr




